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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.07 Информационные 
технологии в профессиональной деятельности является частью основной 
профессиональной образовательной программы в соответствии с 
требованиями ФГОС СПО 23.01.06 Машинист дорожных и строительных 
машин. 

1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы: 

Учебная дисциплина ОП.07 Информационные технологии в 
профессиональной деятельности входит в общепрофессиональный учебный 
цикл, изучается на 2 курсе обучения. 

1.3 Цели и планируемые результаты освоения учебной 
дисциплины. 

1.3.1 Цель учебной дисциплины 

Основная цель изучения дисциплины – сформировать у обучающихся 
знания и умения в области информационных технологий навыки их 
применения в практической профессиональной деятельности. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии 
общих и профессиональных компетенций, а также личностных результатов: 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной 
деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и 
интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения 
задач профессиональной деятельности; 

ПК 1.5. Оформлять техническую и отчетную документацию по 
техническому обслуживанию. 

ЛР 7. Осознающий приоритетную ценность личности человека; 
уважающий собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во 
всех формах и видах деятельности; 

ЛР 10. Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и 

чужой безопасности, в том числе цифровой; 
ЛР 11. Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, 

обладающий основами эстетической культуры 



 

1.3.2 Планируемые результаты освоения учебной дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

Код формируемых 
компетенций 

Умения Знания 

ОК 01. Выбирать способы 
решения   задач 

профессиональной 
деятельности применительно 
к различным контекстам; 

 использовать информационные ресурсы для 
поиска и хранения информации; 
 применять  специализированное 
программное обеспечение для сбора, 
хранения и обработки информации в 
соответствии с  изучаемыми 
профессиональными модулями; 

 основные методы и средства обработки, 
хранения, передачи и накопления информации; 
 назначение, состав, основные характеристики 
компьютера; 
 принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа; 
 основные угрозы и методы обеспечения 
информационной безопасности. 

ОК  02.  Использовать 
современные средства поиска, 
анализа   и интерпретации 
информации и 
информационные технологии 
для выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

 применять методы и средства защиты 
информации; 
 применять антивирусные средства защиты 
информации. 

 назначение и принципы использования 
системного и прикладного программного 
обеспечения; 
 технологии поиска информации в 
информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" (далее - сеть Интернет); 
 основные компоненты компьютерных сетей, 
принципы   пакетной   передачи   данных, 
организацию межсетевого взаимодействия. 

ПК 1.5. Оформлять 
техническую и отчетную 
документацию  по 
техническому обслуживанию 

 читать (интерпретировать) интерфейс 
специализированного программного 
обеспечения, находить контекстную помощь, 
работать с документацией; 
 пользоваться автоматизированными 
системами делопроизводства 

 правовые аспекты использования 
информационных технологий и программного 
обеспечения; 
 основные понятия автоматизированной 
обработки информации; 
 назначение, принципы организации и 
эксплуатации информационных систем. 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Объем образовательной нагрузки 40 

в т.ч. в форме практической подготовки 30 

Самостоятельная работа - 

Всего учебных занятий 40 

в том числе: 

теоретическое обучение 8 

практические занятия 30 

Консультации - 

Промежуточная аттестация в форме итоговой оценки (4 семестр) 2 



1.3.1 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала (основное и профессионально- 

ориентированное), лабораторные и практические занятия, прикладной 
модуль (при наличии) 

Объем 
часов 

Формируемые 
компетенции 

1 2 3 4 

Основное 

содержание 

Прикладной модуль. Раздел 1. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

(практическая подготовка) 
16  

Тема 1.1 Понятие и 
сущность 
информационных 
систем и технологий 

Основное содержание 2 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 
ЛР 7 
ЛР 10 

Цели, задачи дисциплины, место в профессиональной деятельности. Техника 
безопасности и порядок работы в кабинете . Понятия информации, информационной 
технологии, информационной системы. Классификация и состав информационных 
систем. Понятие качества информационных процессов. Жизненный цикл 
информационных систем. 

2 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 2 

Практическая работа №1 Анализ информационных систем и технологий, 
применяемых в профессиональной деятельности. 

2 

Тема 1.2 Техническое 
обеспечение 
информационных 
технологий 

Основное содержание 2 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 
ЛР 7 

ЛР 10 

Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера. 
Основные характеристики системных блоков и мониторов. Классификация 
печатающих устройств. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, 
электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

2 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 4 

Практическая работа №2 Персональный компьютер и его составные части. 
Тестирование устройств персонального компьютера с описанием их назначения. 

4 

Тема 1.3 Программное 
обеспечение 
информационных 
технологий 

Основное содержание 0 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 

ЛР 10 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 2 

Практическая работа №3 Прикладное программное обеспечение: файловые 
менеджеры, программы-архиваторы, утилиты. 

2 

Тема 1.4 
Компьютерные вирусы. 
Антивирусы. Защита 

Основное содержание 0  
Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 4 

Практическая работа №4 Принципы защиты информации от несанкционированного 
доступа. Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты 

2 



информации в 
информационных 
системах 

информации   
Практическая работа №5 Организация защиты информации на персональном 
компьютере 

2 

Прикладной модуль. Раздел 2. Прикладные программные средства (практическая подготовка) 22  

Тема 2.1 Текстовый 
процесс MS Word 

Основное содержание 0 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 
ЛР 7 
ЛР 10 
ЛР 11 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 4 

Практическая работа №6 Создание комплексных текстовых документов в 
соответствии с требованиями по оформлению курсовых и дипломных проектов 

2 

Практическая работа №7 Использование деловой графики в текстовом документе 
MS Word. 

2 

Тема 2.2 Табличный 
процессор MS Excel 

Основное содержание 2 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 
ЛР 7 
ЛР 10 

ЛР 11 

Электронные таблицы - назначение, возможности, загрузка. Основные компоненты 
электронных таблиц. Автоматизация работы: автозаполнение, автозавершение, 
выбор из списка. Абсолютная и относительная адресация. Использование 
библиотеки функций. Сортировка, поиск, фильтрация данных. Графическое 
представление данных. Файловые операции 

2 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 6 

Практическая работа №8 Основные приёмы работы в MS Excel 2 

Практическая работа №9 Решение задач с использованием математических и 
статистических функции MS Excel 

2 

Практическая работа №10 Решение задач с несколькими рабочими листами. Связь 
листов. 

2 

Тема 2.3 СУБД MS 
Access 

Основное содержание 2 ОК 01 
ОК 02 
ПК 1.5 
ЛР 7 
ЛР 10 
ЛР 11 

СУБД MS Access. Многотабличная БД: основные понятия и объекты. Создание 
многотабличной БД: установка связей, построение запросов 

2 

Практические занятия (Профессионально-ориентированное): 8 

Практическая работа №11 Создание и заполнение многотабличной БД. Создание 
форм в БД. Ввод данных в формах 

2 

Практическая работа №12 Построение запросов на выборку и с групповыми 
операциями 

2 

Практическая работа №13 Построение запросов с параметрами и вычислениями 2 

Практическая работа №14 Работа с многотабличной БД 2 
 Промежуточная аттестация в форме итоговой оценки 2  

Всего 40  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного 
кабинета информатики. 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием и техническими 
средствами обучения: 

 рабочее место преподавателя; 
 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся); 
 доска; 
 комплект учебно-методической документации. 
Технические средства обучения: 
 рабочим местом преподавателя, оборудованным персональным 

компьютером с лицензионным или свободным программным обеспечением, 
соответствующим разделам программы и подключенным к сети Internet и 
средствами вывода звуковой информации; 

 персональными компьютерами со специализированным 
программным обеспечением по количеству обучающихся; 

 проектор или интерактивная доска; 
 принтер. 
3.2 Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий и электронных ресурсов для 
обучающихся и преподавателя, Интернет-ресурсов, справочной 
литературы 

Для обучающихся: 
1. Горев, А. Э. Информационные технологии в автомобильном 

транспорте:  учебник  для  среднего  профессионального  образования / 
А. Э. Горев. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 
2023. — 314 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534- 
17328-4. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 
— URL: https://urait.ru/bcode/532872 

2. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности / Е. Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 
2023. — 212 с. — ISBN 978-5-507-47097-6. — Текст: электронный // Лань: 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/328523 

3. Канаев, М. А. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: методические указания / М. А. Канаев. — Самара: СамГАУ, 
2022. — 28 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/259298 

4. Татаринович, Б. А. Информационные компьютерные технологии. 
Решение  задач  оптимизации:  учебно-методическое  пособие  /  Б.  А. 



Татаринович. — Белгород: БелГАУ им.В.Я.Горина, 2020. — 52 с. — Текст: 
электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/166505 

5. Федотов, Г. В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности / Г. В. Федотов. — Санкт-Петербург: Лань, 2023. — 136 с. — 

ISBN 978-5-507-48044-9. — Текст: электронный // Лань: электронно- 
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/362834 

6. Якимович, С. Б. Информационные технологии в 
профессиональной деятельности: учебное пособие / С. Б. Якимович, Ю. В. 
Ефимов. — Екатеринбург: УГЛТУ, 2021. — 117 с. — ISBN 978-5-94984-799- 
2. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/261281 

Для преподавателя: 
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие / составитель И. А. Сергеева. — Кемерово: Кузбасская 
ГСХА, 2020. — 106 с. — Текст: электронный // Лань: электронно- 
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/143011 

2. Карташева, О. В. Информационные технологии в 
профессиональной деятельности: учебное пособие / О. В. Карташева. — 2-е 
издание, пересмотренное. — Ярославль: МУБиНТ, 2023. — 112 с. — ISBN 

978-5-93002-399-2. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/363803 

3. Романова, Ю. Д. Информационные технологии в управлении 
персоналом: учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / Ю. Д. Романова, Т. А. Винтова, П. Е. Коваль. — 3-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 271 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07586-1. — Текст: 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/513475 

 

Современные профессиональные базы данных: 
1. Научная электронная библиотека: [сайт]. – URL: 

https://www.elibrary.ru 

2. Российская государственная библиотека: [сайт]. – URL: 

https://www.rsl.ru/ 

3. Российская национальная библиотека: [сайт]. – URL: http://nlr.ru/ 

http://www.elibrary.ru/
http://www.rsl.ru/
http://nlr.ru/


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 
позволять проверять у обучающихся сформированность и развитие общих и 
профессиональных компетенций и обеспечивающих их умений и знаний 
Результаты (освоенные 
общие  и 

профессиональные 
компетенции) 

Основные показатели 
оценки результата 

Формы и методы 
контроля 

и оценки 

ОК 01. Выбирать способы Умения: Устный опрос, письменный 

решения задач  использовать опрос, выполнение 

профессиональной информационные ресурсы практических заданий 

деятельности для поиска и хранения  

применительно к информации;  

различным контекстам;  применять  

 специализированное  

 программное обеспечение  

 для сбора, хранения и  

 обработки информации в  

 соответствии с изучаемыми  

 профессиональными  

 модулями  

 Знания:  

  основные методы и  

 средства обработки,  

 хранения, передачи и  

 накопления информации;  

  назначение, состав,  

 основные характеристики  

 компьютера;  

  принципы защиты  

 информации от  

 несанкционированного  

 доступа;  

  основные угрозы и  

 методы обеспечения  

 информационной  

 безопасности.  

ОК 02. Использовать Умения: 
 применять методы и 
средства защиты 
информации; 
 применять антивирусные 
средства защиты 
информации. 

Устный опрос, письменный 

современные средства опрос, выполнение 

поиска, анализа и практических заданий 

интерпретации информации  

и  

информационные  

технологии для выполнения  

задач профессиональной 
деятельности 

 Знания: 
 назначение и принципы 

 использования системного  

 и прикладного  

 программного обеспечения;  



  технологии поиска 
информации  в 

информационно- 

телекоммуникационной 

сети "Интернет" (далее - 

сеть Интернет); 
 основные компоненты 
компьютерных  сетей, 
принципы пакетной 

передачи данных, 
организацию межсетевого 
взаимодействия. 

 

ПК 1.5.  Оформлять 
техническую и  отчетную 
документацию    по 
техническому 
обслуживанию 

Умения: 
 читать 

(интерпретировать) 
интерфейс 
специализированного 
программного обеспечения, 
находить  контекстную 
помощь, работать с 
документацией; 
 пользоваться 
автоматизированными 
системами 
делопроизводства 

Интерпретация результатов 
наблюдений за 
обучающимися (участие в 
творческих конкурсах, 
олимпиадах, участие в 
конференциях и форумах и 
т.д.). 
Устный опрос, письменный 
опрос, выполнение 
практических заданий 

Знания: 
 правовые аспекты 
использования 
информационных 
технологий и программного 
обеспечения; 
 основные понятия 
автоматизированной 
обработки информации; 
 назначение, принципы 
организации  и 

эксплуатации 
информационных систем. 



ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ К ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

1. Понятия информации, информационной технологии, 
информационной системы. 

2. Классификация и состав информационных систем. 
3. Понятие информационных технологий. 
4. Жизненный цикл информационных систем 

5. Виды классификаций ИТ. 
6. Принципы классификации компьютеров. Архитектура 
персонального компьютера. 

7. Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная ха 
рактеристика используемых платформ 

8. Структура базового программного обеспечения. 
9. Программные поисковые сервисы. 
10. Интернет-технологии. 
11. Создание, открытие и сохранение документов. 
12. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. 
13. Основные характеристики системных блоков и мониторов. 
14. Классификация печатающих устройств. 
15. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, электронные 
16. планшеты, веб-камеры и т.д. 
17. Персональный компьютер и его составные части. 
18. Тестирование устройств персонального компьютера с описанием 

19. их назначения. 
20. Прикладное программное обеспечение: файловые менеджеры, 
21. программы-архиваторы, утилиты. 
22. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. 
23. Правовое обеспечение применения информационных технологий и 
защиты информации. 

24. Организация защиты информации на персональном компьютере. 
25. Создание комплексных текстовых документов в соответствии с 

26. требованиями по оформлению курсовых и дипломных проектов. 
27. Использование деловой графики в текстовом документе MS Word. 

28. Электронные таблицы - назначение, возможности, загрузка. 
29. Основные компоненты электронных таблиц. 
30. Автоматизация работы: автозаполнение, автозавершение, выбор из 
списка. 

31. Абсолютная и относительная адресация. 
32. Использование библиотеки функций. 
33. Сортировка, поиск, фильтрация данных. 
34. Графическое представление данных. Файловые операции. 
35. Основные приёмы работы в MS Excel. 

36. Решение задач с использованием математических и статистических 

37. функции MS Excel. 
38. СУБД MS Access. 



39. Многотабличная БД: основные понятия и объекты. 
40. Создание многотабличной БД: установка связей, построение 

41. запросов. 
42. Создание форм в БД. Ввод данных в формах. 
43. Построение запросов на выборку и с групповыми операциями. 
44. Построение запросов с параметрами и вычислениями. 
45. Работа с многотабличной БД. 
46. Компьютерные вирусы. 
47. Антивирусы. 
48. Основные функции текстового процессора MS Word. 

49. Основные функции табличного процессора MS Excel. 

50. Информационные системы и технологии, применяемые в 
51. профессиональной деятельности. 
52. Типы информационных систем и их уровни защищённости. 
53. Принципы работы поисковых систем. 
54. Принципы оформления текста в редакторе MS Word. 

55. Понятие информационных процессов. 
56. Создание документов в Power Point. 
57. Редактирование документов в MS Word. 


